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1. SKOLNI PORADENSKE PRACOVISTE

Na Zakladni skole a matetské skole Lisnice, okres Praha - zapad je zfizeno Skolni poradenské
pracovisté za udelem kvalitniho vzdélavani 74kt a vytvafeni pratelské tviréi atmosféry. SPP
poskytuje bezplatné poradenské sluzby zaktim, zdkonnym zéastupctim zaka a pedagogiim Skoly.
Obsah poradenskych sluzeb, které poskytuje SPP, je v souladu splatnou legislativou a s
vyhléaskou €.72/2005 o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych
zatizenich (dale vyhléaska 72/2005).

Slozeni tymu:

Mgr. Alena Fialova — feditelka Skoly, vychovna poradkyné
- zslisnice(@gzslisnice.cz, tel.: 775921383
Mgr. Tereza Liskova — skolni metodicka prevence
- terka@zslisnice.cz, tel.: 734553440
Mgr. Katefina Hozmanova — Skolni specialni pedagozka
- katka@zslisnice.cz, tel.: 732749909
Mgr. Kamila Ehrenbergerova — zastupkyné feditelky, Skolni specialni pedagozka
- kamila@zslisnice.cz, tel.: 608773388

Konzultace jsou mozné po ptedchozi domluvé.

Nedilnou soucésti je spoluprace se vSemi vyucujicimi ve Skole, s vedenim Skoly, zdkonnymi
zastupci zakd, Pedagogicko - psychologickou poradnou Stredoceského kraje v Piibrami,

Strfediskem vychovné péce Dobftichovice
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2. CILE PORADENSKYCH SLUZEB NA SKOLE

Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim

potiebam zaku Skoly zamétené zejména na:

* poskytovani podptrnych opatfeni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi pottebami

* sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podptrnych opatieni

* prevenci Skolni netispésnosti

* kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné
volb¢ vzdélavaci cesty a pozdé€jSimu profesnimu uplatnéni

* podporu vzdélavani a socidlniho zaclenovani zaki z odlisného kulturniho prostiedi a s
odlisnymi zivotnimi podminkami

* podporu vzdélavani zaki nadanych a mimotadné nadanych

* pribéznou a dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzd€lavacimi obtizemi a
vytvareni ptiznivého socialniho klimatu pro pfijiméani kulturnich a jinych odliSnosti ve
Skole a Skolském zatizeni

« vcasnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zaku a t¥idnich kolektivi

* predchazeni vSem formdm rizikového chovani vcetné riznych forem Sikany a
diskriminace

* pribézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programii uskutectiovanych skolou

* metodickou podporu uéitelim pii pouZiti psychologickych a specialné pedagogickych
postuptl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly

* spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zdkonnymi zastupci

* spolupraci Skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi
Skola kazdoro¢né zpracovava a uskuteciiuje:

1. Plan poradenskych sluzeb na $kole pro dany $kolni rok (VP, SMP, SSP)

2. Preventivni program $koly pro dany $kolni rok (SMP ve spolupraci s ostatnimi
pedagogy)

VSsichni pedagogicti pracovnici Skoly se podileji na zajistovani podptirnych opatieni pro zéky
se specialnimi vzdélavacimi potiebami, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zatizenim

a spolupracuji s organy vetejné moci za ucelem ochrany prav zakda.



3. STANDARDNIi CINNOSTI PRACOVNIKUO SPP

Dle vyhlasky €. 197/2016, kterou se méni vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, nalezi mezi standardni Cinnosti

vychovného poradce, metodika prevence a Skolniho specidlniho pedagoga tyto ¢innosti:

Standardni ¢innosti vychovného poradce
Poradenské cinnosti:

* kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pti rozhodovani o dalsi vzd€lavaci a profesni
cest¢ zaku

* vyhledavani a orientacni Setfeni zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a priprava navrhii na dal$i péci o tyto zaky, véetné spoluprace na priprave,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potiebou podplrného
opatfeni v 1. stupni.

« zprosttedkovani vstupni a priabézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb a
mimofadného nadéni a interven¢nich ¢innosti pro zdky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimotadné nadané Zzaky ve Skolskych poradenskych zatizenich 0O
spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podpirnych opatieni
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervenc¢nich Cinnosti pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami

* pfiprava podminek pro vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.

* poskytovéani sluzeb kariérového poradenstvi pro zdky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

Metodické a informaéni ¢innosti

* metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkadch kariérového
rozhodovani zaki, s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory, s
napliovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plant, v préci s
nadanymi a mimotradné nadanymi zaky

» zprosttedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim Skoly.

* metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkdch kariérového
rozhodovani zak, integrace, individualnich vzdélavacich planti, prace s nadanymi zaky
apod.



* Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochran€ osobnich tdaju.

*  Vedeni pisemnych zaznamti umozijicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatieni.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

Metodické a koordinac¢ni ¢innosti

* koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci preventivniho programu
Skoly

* koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci rizikového
chovani

* metodické vedeni cCinnosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani

* koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani

* individudlni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se
socialnévztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné
ovliviiuji jejich vzdélavani

* koordinace ptipravy arealizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvki
do vzdélavaciho procesu a na integraci Zaki/cizincli; prioritou v ramci tohoto procesu
je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s pfijimanim odliSnosti

* koordinace spoluprace Skoly s organy stitni sprdvy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a
dal$imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které piisobi v oblasti prevence
rizikového chovani

* kontaktovani odpovidajiciho odborné¢ho pracovi§té a participace na intervenci a
nasledné péci v ptipad¢ akutniho vyskytu rizikového chovani

* shromaZdovani odbornych zprdav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu
se zakonem o ochran¢ osobnich udaji

* vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovand opatfeni.



Informaéni ¢innosti

zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programu a projekti, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovniktim Skoly

prezentace vysledki preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikii Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani

pfedavani informaci a zprdv o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikiim skoly a Skolskému poradenskému zatizeni O
vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v
souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju a ptfedavéani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych
plant prevence

Poradenské ¢innosti

vyhleddvani a orienta¢ni Setfeni 74k s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim a jejich zdkonnym zastupciim, ptipadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tiidnimi uciteli

spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalli spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zakt a tfid a participace na sledovani trovné
rizikovych faktori, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

ptiprava podminek pro integraci zakt se specifickymi poruchami chovéni ve skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zatizenimi

Standardni ¢innosti Skolniho specialniho pedagoga

Diagnostika a depistaz

spolupréce pfi zépisu do 1. rocniku zdkladniho vzdélavani dle potfeb a moznosti Skoly
a Skolniho poradenského pracovisté

vyhledavani Z4kl s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb a zafazeni do
vhodného preventivniho, zejména stimulaéniho, nebo intervenéniho programu 0O
vyhledévani zak se specialnimi vzdélavacimi potifebami a jejich zafazeni do specialné
pedagogicke péce

vytyc¢eni hlavnich problémt zaka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci Skoly
a mimo ni a stanovené druhu, rozsahu, frekvence, a trvani intervencnich Cinnosti O
diagnostika specialnich vzdélavacich potieb zdka, zejména shromazd'ovani udaji o
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zékovi, véetné anamnézy rodinné a osobni, dale specialn¢ pedagogickd diagnostika,
zejména pi1 vzdélavacich problémech zaka, pro navazujici intervence ve Skolnim
prostfedi, specidln¢ pedagogicka diagnostika ptredpokladli pro ¢teni, psani, pocitani,
predpokladii rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych udaji a jejich vyhodnoceni

* screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich potieb a
rizika vzniku specialnich vzdélavacich potieb

Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

* intervenc¢ni podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory.

* dlouhodobd i kratkodoba individudlni specidlné pedagogicka péce za ucelem napliiovani
podpirnych opatfeni pro zéky, specialné pedagogické vzdelavaci ¢innosti, reedukacni,
kompenzac¢ni a stimulacni ¢innosti; se zdkem s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich
potieb.

* dlouhodoba i kratkodoba specidln¢ pedagogicka péce o skupiny zakl se specidlnimi
vzdélavacimi pottebami, specidlné¢ pedagogické vzdélavaci cinnosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se skupinami zaka s rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potieb

* participace na vytvofeni individudlniho vzdélavaciho pldnu u zdkd se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo pldnu pedagogické podpory u zakl s rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potieb ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného
predmétu, s vedenim Skoly, se zakonnymi zastupci zéka, se zdkem a s ostatnimi partnery
podpirného tymu uvnitt i vné Skoly

* pribézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podpirnych opatieni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb
u zaku, dle potfeby navrzeni a realizace Uprav

* Upravy Skolniho prostfedi, zajiSténi specidlnich pomtcek a didaktickych materialti

* individudlni konzultace pro rodice, zabezpefeni pribézné komunikace a kontaktl s
rodic¢i zéka/zdkonnymi zéastupci

* individudlni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potieb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potieb

» konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni
Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti
* pfiprava a pribéznd Gprava podminek pro vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi
potiebami ve Skole - koordinace specialné pedagogickych poradenskych sluzeb na skole
* metodicka pomoc tfidnim ucitelim pii vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzd€lavacich potieb

* metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly - specifika vyuky a moZnosti
zakl dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potfeb, navrhy metod a forem prace



se zaky - jejich zavadéni do vyuky, instruktdze vyuzivani specidlnich pomtcek a
didaktickych material

* pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzd€lavacich
potieb a rizika jejich vzniku

* kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajiStujicimi poradenské sluzby 0O
kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem
vzniku specialnich vzdé¢lavacich potieb

* participace na vytvareni Skolnich vzdélavacich programt, individualnich vzdélavacich
plant, plani pedagogické podpory s cilem rozsiteni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny
zakli se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potieb

* koordinace a metodické vedeni asistentl pedagoga ve Skole
Skolni psycholog
Skola nemé $kolniho psychologa.

Externé spolupracuje s psycholozkou Mgr. Janou Hladovcovou, kterd se zaméfuje na rodinnou
terapii. Dale také spolupracujeme se Stfediskem vychovné péce v Dobtichovicich, kde je

détsky psycholog.



5. PRAVIDLA PRO POSKYTOVANiI PRADENSKYCH SLUZEB

Poradenské sluzby se tidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve

Skoléch a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpisti.

SPP poskytuji bezplatng standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na zadost
zéaka, jejich zdkonnych zastupct, Skol nebo Skolskych zatizeni nebo na zaklad¢ rozhodnuti

organu vetejné moci.

Podminkou poskytnuti psychologické nebo specidlné pedagogické poradenské sluzby je
predani informace a pisemny souhlas zdka nebo jeho zakonného zastupce. Souhlas zakonnych
zastupct k poskytovani poradenskych sluzeb neni nutny v ptipadech, kdy je ohroZeno
psychické nebo dusevni zdravi zaki, jeho zdravy osobnostni vyvoj, jeho zdarny skolni vyvoj a

jeho bezpecnost. Nebo je-1i ohroZeno zdravi a bezpecnost ostatnich ti¢astnikli edukace.

SPP musi pfedem srozumiteln¢ informovat zaka a v pripad¢ zaka, ktery ma zakonného zastupce,

také jeho zdkonného zastupce o

1. vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby

2. prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych dusledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba
nebude poskytnuta

3. jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, v¢etné prava
zéadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat ndvrh na projednani podle
§ 16 a odst. 5 skolského zdkona, prava zadat o revizi podle §16 b Skolského zakona a prava
podat podnét Ceské $kolni inspekci podle §174 odst. 5 8kolského zikona, a to

prostfednictvim vzorového formuléie (viz ptiloha).



6. ETICKY KODEX PRACOVNIKU SPP

vvvvvv

odborného i lidského plisobeni je hajeni vSech prav klienta, zarucujici mu intimitu, bezpeci,
podporu, pomoc a ochranu osobnich udaji. Intervenci se chape akt nebo dalsi nasledna ¢innost,
kterou pracovnik SPP (sam nebo ve spolupraci s dal§imi odborniky) poskytne ve prospéch
klienta. MlzZe se jednat o poradenstvi, diagnostiku, konzultaci, jednorazovou intervenci, o
kratkodobou ¢i dlouhodobou péci, individuélni praci s klientem, s dvojici, rodinou, se ttidou

apod.

Klientem je ten, kdo navazuje kontakt se SPP (telefonicky, osobni navitévou & jinak

kontaktuje), a to za ticelem vyhledadni rady ¢i pomoci.

e Kazdy pracovnik SPP si musi byt védom, Ze jeho profesionalni vztah s klientem je
zalozen na divéfe ze strany klienta a na zachovéani divérnosti a diskrétnosti ze strany
pracovnika SPP.

e Pii praci s klientem pouZiva pracovnik SPP pouze takové postupy a metody, o nichz ma
dostacujici znalosti a se kterymi ziskal potiebné zkusenosti.

e Kazdy pracovnik SPP respektuje pii své praci pravni odpovédnost v ramci platnych
pravnich predpisu.

e Pracovnik SPP si vede zaznamy o setkani s klientem, uchovava korespondenci, testy,
z4dznamy o supervizich a ostatni dokumentaci pro ptipadné dalsi pouziti v zajmu klienta.
Tato dokumentace nesmi byt pfistupna nepovolanym osobam.

e Posudky a zpravy o vySetfeni mize poskytnout pracovnik SPP pouze se souhlasem
klienta - zakonného zastupce, nebo na jeho ptani.

e Zpravu pro soud (napf. pii rozvodovém fizeni apod.) poskytne pracovnik SPP pouze
podle platnych pravnich ptedpisii, jmenovité na vyzadani soudu, které je podminéno

souhlasem obou rozvad¢jicich se partnerd.
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